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ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE "POMPONIO LETO"

- Liceo Scientifico ordinario — Liceo Scientifico opz. Scienze Applicate -
- Liceo Made in Italy — Liceo Linguistico — Liceo Scienze Umane -
- Liceo Scienze Umane opz. Economico Sociale -
- Liceo Artistico: Arti Figurative/Architettura ¢ Ambiente -
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ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERICRE - "P. LETO"-TEGGIAND
Comunicazione Prot. 0006120 del 16/10/2025
I-4 {(Uscita)

OGGETTO: Comunicazione orario di apertura al pubblico e al personale degli uffici di
segreteria a.s. 2025/2026.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il DPR 275/1999;

Visto I’art. 25 D.Lgs. 165/2001;

Visto Il Regolamento U.E. 2016/679 sulla privacy;

Ritenuto necessario consentire al personale degli Uffici il razionale svolgimento delle numerose
incombenze e pratiche amministrative nel rispetto delle scadenze, svolgendo le proprie mansioni con
efficacia ed efficienza;

DISPONE

Gli uffici osserveranno il seguente orario di ricevimento valido sia per il pubblico che per il personale

interno:

Dal Lunedi al Venerdi dalle ore 08:00 alle ore 09:00 e dalle ore 12:00 alle ore 13:30;
Il Martedi e Giovedi dalle ore 15:00 alle ore 16:45.

Si rammenta che nessuno ¢ autorizzato all’accesso negli Uffici di Segreteria prima e dopo il suddetto

orario se non per comprovate ed indifferibili esigenze da comunicare tramite il collaboratore scolastico
all’ingresso dell’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. ssa Maria D Alessio

Firma omessa ai sensi dell’Art. 3,D.to Lgs. 12/02/1993, n. 39





